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PROCESO SELECTIVO PARA A SELECCION DUN/HA EMPREGADO/A ADMINISTRATIVO/A, PREVIA PRESELECCION
REALIZADA POLA OFICINA DE EMPREGO DE CARBALLO, PARA O PROGRAMA | RELATIVO A CONTRATACION DE
PERSOAS MOZAS INSCRITAS NO SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA XUVENIL, NO AMBITO DA COMUNIDADE
AUTONOMA DE GALICIA, COFINANCIADAS POLA UNION EUROPEA NO MARCO DO PROGRAMA FSE+ GALICIA
2021-2027, AO ABEIRO DA ORDE DO 13 DE AGOSTO DE 2025 DA CONSELLERIA DE EMPREGO,COMERCIO E
EMIGRACION

FASE DE OPOSICION: EXAME PRACTICO. 09/10/2026
INSTRUCIONS PARA A REALIZACION DO EXERCICIO

1.- O exame é de caracter obrigatorio e eliminatorio e consiste en responder por escrito un cuestionario tipo test de
20 preguntas, nun tempo maximo de 60 minutos.

2.- Cada pregunta tipo test ten tres respostas alternativas, sendo sé unha delas a correcta.

3.- Engadense 3 respostas adicionais de reserva que se deberan responder cos mesmos criterios que a parte
principal do cuestionario. Estas preguntas sé se valorardn no caso de que se anulen algunhas das 20 preguntas do
cuestionario tipo test.

4.- Esta proba cualificarase polo Tribunal cualificador de 0 a 10 puntos. As respostas incorrectas e en branco non
restaran. E necesario alcanzar un minimo de 5 puntos para entender superado o exercicio.

5.- Sinalar a resposta correcta marcando a opcion elixida con unha “X". Podera anulala marcando con un circulo
enriba da letra correspondente & resposta que se queira anular e seleccionar de novo con unha “X” a resposta que
considere correcta. Considerarase como erréneas aquelas preguntas que contefian emendas ou tachaduras en mais
dunha das opcions de resposta.

6.- Unha vez iniciado o exame ningln/ha opositor/a podera abandonar a sala. No caso de facelo, anularase o exame
e recolleraselle o cuestionario.

7.- Queda prohibido o uso de teléfonos mébiles, axendas electrénicas, reloxos intelixentes ou calquera outro
instrumento do que poida valerse o/a aspirante para auxiliarse na realizaciéon do exercicio.

8.- As persoas que precisen un certificado de asistencia poderan pedilo a calquera membro do tribunal e sera
expedido pola secretaria do mesmo.
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EXERCICIO FASE DE OPOSICION. VENRES 09/10/2026

1.-Segundo a Constitucion Espafola, no seu artigo 1, a forma politica do Estado espaiiol é:
a) Monarquia Parlamentaria
b) Monarquia Republicana
c) Sociedade democratica.

2.- Que artigos da Constitucion Espafiola forman a Seccion 1* “Dos dereitos fundamentais e das liberdades
publicas”:

a) Do artigo 14 ao 29, &mbolos dous incluidos.

b) Do artigo 14 ao 30, ambolos dous incluidos.

c) Do artigo 15 ao 29, &mbolos dous incluidos.

3.- Segundo o artigo 137 da Constitucién Espainola, o Estado organizase territorialmente en:
a) Concellos, Deputaciéns Provinciais e Administracions Autonémicas.
b) Municipios, Provincias e Comunidades Auténomas que se constitdan.

c) Municipios, Comarcas, Provincias e Comunidades Auténomas que se constitdan.

4 .- Que titulo da Constitucion esta dedicado a regulacion da Organizacién Territorial do Estado?
a) OTitulo VI
b) O Titulo VII
c) O Titulo VI

5.- Que é o termo municipal?
a) O territorio onde o concello exerce as stias competencias.
b) O territorio edificado dun municipio.
c) O territorio urbano dun municipio.

6.- Segundo a Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das bases de réxime local, no seu artigo 15, a Xunta de Goberno
Local existe obrigatoriamente en todos os municipios con poboacion superior a:

a) 2.000 habitantes

b) 3.000 habitantes

c) 5.000 habitantes

7.- Segundo o artigo 21 de Lei 7/1985, de 2 de abril, de bases de réxime local, a quen lle corresponde exercer a
Xefatura da Policia Municipal:

a) O Alcalde

b) O pleno

¢) A Xunta de Goberno Local
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8.- Segundo a Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das bases de Réxime Local, no seu artigo 15, a condicion de
vecino adquirese:

a) co nacemento

b) no mesmo momento da sta inscricidon no Padrén de habitantes

c) ao mes seguinte da sua inscricion no Padrén de habitantes

9.- Unha das fases do procedemento administrativo comun é:
a) Casacion
b) Veto
¢) Instruccién

10.- Segundo a Lei 39/2015, de 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das administraciéns
publicas, os procedementos poderan iniciarse:

a) De oficio

b) A solicitude do interesado

c) De oficio ou a solicitude do interesado.

11.- Segundo o artigo 43 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do procedemento administrativo comdn das
administraciéns publicas, cando se considera rexeitada unha notificacion electrénica?

a) Transcorreron dez dias naturais desde a stia dispofibilidade sen que se accedese ao seu contido.

b) Transcorreron dez dias habiles desde que se puxo a disposicién sen que se acceda ao seu contido.

¢) Transcorreron quince dias habiles desde que se puxo & disposicién sen que se acceda ao seu contido.

12.- En todo caso, os actos administrativos seran obxecto de publicacién, surtindo ésta os efectos da notificacion,
nos seguintes casos:

a) Cando o acto tefia por destinatario a unha pluralidade indeterminada de persoas ou cando a
Administracion estime que a notificacion efectuada a un sé interesado é suficiente para garantir a
notificacion a todos, sendo, neste Ultimo caso, adicional 4 individualmente realizada.

b) Cando se trate de actos integrantes de un procedemento selectivo ou de concorrencia competitiva de
calquera tipo.

c) Asrespostas a) e b) son correctas.

13.- De acordo co disposto na Lei 39/2015, de 1 de outubro, de procedemento administrativo comdn das
administracions publicas, cal das seguintes respostas é a correcta:

a) Cando os prazos se sinalen por dias, enténdese que estes son habiles, excluindo os domingos e festivos.

b) Cando os prazos se sinalen por dias, enténdese que estes son naturais, excluindo os domingos e festivos.

c) Cando os prazos se sinalen por dias, enténdese que estes son habiles, excluindo os sdbados, domingos e
festivos.
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14.- Segundo o artigo 3 da Lei 40/2015 de réxime xuridico do sector publico, cal dos seguintes é un principio xeral
que deben respetar as Administracions Publicas?

a) Arbitraria liberdade de actuacions

b) Servizo efectivo a cidadania

c) Preferencia polos intereses particulares

15.- Enténdese por expediente administrativo...
a) O conxunto ordenado de documentos e actuaciéons que reflicten o procedemento seguido e serven de
antecedente e fundamento a resoluciéon administrativa, asi como as dilixencias encamifadas a executala.
b) O conxunto de normas que rexen unha relacién entre a Administracién e administrado.
c) O conxunto de documentacién e carpetas custodiadas no Rexistro Civil de cada Comunidade Auténoma.

16.- O prazo maximo para notificar a resolucién expresa dun procedemento administrativo sera o seguinte:
a) Non podera exceder de seis meses.
b) Non podera exceder de seis meses salvo causa de forza maior debidamente xustificada pola Administracion.
c) Non podera exceder de seis meses salvo que unha norma con rango de lei estableza un maior ou asi vefa
previsto na normativa comunitaria europea.

17 .- Fronte a un acto ditado pola Alcaldia, pddese interpoier recurso de alzada ante o Pleno do Concello?
a) Podense interpofier os recursos de alzada e de reposicion a eleccion do interesado.
b) Sé se pode interpofer o de alzada ao ser o Pleno superior xerarquicamente respecto do Alcalde.

c) Non se pode interpofer o recurso de alzada porque o Alcalde non depende xerarquicamente do Pleno.

18.- Segundo o artigo 14.2 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do procedemento administrativo comin das
administraciéns publicas, estaran obrigados a relacionarse electrénicamente coa Administracion:
a) As persoas fisicas en todo caso.
b) As persoas xuridicas.
c) Aqueles que exerzan a sUa actividade profesional independentemente de que sexa ou non obrigatoria a sua
pertenza a un colexio profesional.

19.- Cal é a duracién maxima permitida pola Lei 9/2017 para un contrato menor?
a) Un ano, admitindo unha prérroga por outro ano adicional.
b) O tempo estritamente necesario para executar a prestacion, sen superar en ningln caso o limite dun ano, e
sen que poidan ser obxecto de prérroga.
c) Dous anos para servizos técnicos e seis meses para subministracions ordinarias.

20.- Nos contratos de obras, que importe maximo determinard que poida considerarse contrato menor (coas
excepcions la Lei)

a) Menor de 15.000 euros.

b) Menor de 30.000 euros.

c) Menor de 40.000 euros.
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PREGUNTAS DE RESERVA:

1R.- Son elementos do municipio:
a) territorio, o escudo e a bandeira municipal.
b) territorio e a organizacién.

c) territorio, a poboacion e a organizacion.

2R. Segundo o artigo 18 da Lei 7/1985, de 2 de abril, Reguladora das Bases de Réxime Local, son dereitos e deberes
dos vecifios (sinala a incorrecta):
a) Utilizar, de acordo coa sUa natureza, os servizos publicos municipais, e acceder aos aproveitamentos
comunais, conforme as normas aplicables.
b) Ser informado, previa peticion razoada, e dirixir solicitudes & Administracion municipal en relacién a todos
os expedientes e documentacién municipal, de acordo co previsto no artigo 115 da Constitucion.

c) Contribuir mediante as prestacions econémicas e persoais legalmente previstas & realizacion das
competencias municipais.

3R.- ;Que 6rgano é competente para aprobar as Ordenanzas Fiscais?
a) Alcalde.
b) A Xunta de Goberno Local.
c¢) Pleno.
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PROCESO SELECTIVO PARA LA SELECCION DE UN/A EMPLEADO/A ADMINISTRATIVO/A, PREVIA PRESELECCION
REALIZADA POR LA OFICINA DE EMPLEO DE CARBALLO, PARA EL PROGRAMA | RELATIVO A LA CONTRATACION DE
PERSONAS JOVENES INSCRITAS EN EL SISTEMA NACIONAL DE GARANTIA JUVENIL, EN EL AMBITO DE LA
COMUNIDAD AUTONOMA DE GALICIA, COFINANCIADAS POR LA UNION EUROPEA EN EL MARCO DEL PROGRAMA
FSE+ GALICIA 2021-2027, AL AMPARO DE LA ORDEN DE 13 DE AGOSTO DE 2025 DE LA CONSELLERIA DE EMPLEO,
COMERCIO Y EMIGRACION

FASE DE OPOSICION: EXAMEN PRACTICO. 09/10/2026
INSTRUCCIONES PARA LA REALIZACION DEL EJERCICIO

1.- El examen es de caracter obligatorio y eliminatorio y consiste en responder por escrito un cuestionario tipo test
de 20 preguntas, en un tiempo maximo de 60 minutos.

2.- Cada pregunta tipo test tiene tres respuestas alternativas, siendo solo una de ellas la correcta.

3.- Se anaden 3 respuestas adicionales de reserva que se deberan responder con los mismos criterios que la parte
principal del cuestionario. Estas preguntas solo se valoraran en caso de que se anulen algunas de las 20 preguntas
del cuestionario tipo test.

4 .- Esta prueba se calificara por el Tribunal calificador de 0 a 10 puntos. Las respuestas incorrectas y en blanco no
restaran. Es necesario alcanzar un minimo de 5 puntos para entender superado el ejercicio.

5.- Sefalar la respuesta correcta marcando la opcion elegida con una “X”. Podra anularla marcando con un circulo
arriba de la letra correspondiente a la respuesta que se quiera anular y seleccionar de nuevo con una “X la
respuesta que considere correcta. Se considerard como erréneas aquellas preguntas que contengan enmiendas o
tachaduras en mas de una de las opciones de respuesta.

6.- Una vez iniciado el examen ninglin/a opositor/a podra abandonar la sala. En el caso de hacerlo, se anulara el
examen y se le recogera el cuestionario.

7.- Queda prohibido el uso de teléfonos moviles, agendas electrénicas, relojes inteligentes o cualquier otro
instrumento del que pueda valerse el/la aspirante para auxiliarse en la realizacién del ejercicio.

8.- Las personas que precisen un certificado de asistencia podran pedirlo a cualquier miembro del tribunal
y sera expedido por la secretaria del mismo.
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EJERCICIO FASE DE OPOSICION. VIERNES 09/10/2026

1.-Segln la Constitucién Espaiola, en su articulo 1, la forma politica del Estado espafiol es:
a) Monarquia Parlamentaria
b) Monarquia Republicana
c) Sociedad democratica.

2.- Que articulos de la Constitucién Espafiola forman la Secciéon 1* “De los derechos fundamentales y de las

libertades publicas”:
a) Del articulo 14 al 29, ambos dos incluidos.
b) Del articulo 14 al 30, ambos dos incluidos.
c) Del articulo 15 al 29, ambos dos incluidos.

3. Segun el articulo 137 de la Constitucién Espafiola, el Estado se organiza territorialmente en:
a) Ayuntamientos, Diputaciones Provinciales y Administraciones Autonémicas.
b) Municipios, Provincias y Comunidades Auténomas que se constituyan.
¢) Municipios, Comarcas, Provincias y Comunidades Autbnomas que se constituyan.

4.- Que titulo de la Constitucion esta dedicado a la regulacion de la Organizacién Territorial del Estado?
a) ElTitulo VI
b) El Titulo VIl
c) ElTitulo VIl

5.- :Que es el término municipal?
a) Elterritorio donde el ayuntamiento ejerce sus competencias.
b) El territorio edificado de un municipio.

c) El territorio urbano de un municipio.

6.- Segln la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases del régimen local, en su articulo 15, la Junta de
Gobierno Local existe obligatoriamente en todos los municipios con poblacién superior a:

a) 2.000 habitantes

b) 3.000 habitantes

¢) 5.000 habitantes

7.- Segln el articulo 21 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local, a quien le

corresponde ejercer la Jefatura de la Policia Municipal:
a) ElAlcalde
b) Elpleno

c) LalJunta de Gobierno Local
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8.- Seguin la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local, en su articulo 15, la condicién de
vecino se adquiere:

a) con el nacimiento

b) en el mismo momento de su inscripciéon en el Padron de habitantes

c) al mes siguiente de su inscripcion en el Padrén de habitantes

9.- Una da las fases del procedimiento administrativo comun es:
a) Casacion
b) Veto
c) Instruccién

10.- Seguin la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas, los procedimientos podran iniciarse:

a) de oficio

b) a solicitud del interesado

¢) de oficio o a solicitud del interesado.

11.- Segun el articulo 43 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas, ;cuando se considera rechazada una notificacién electrénica?

a) Transcurrieron diez dias naturales desde su disponibilidad sin que se accediera a su contenido.

b) Transcurrieron diez dias habiles desde que se puso a la disposicion sin que se acceda a su contenido.

c) Transcurrieron quince dias habiles desde que se puso a la disposicion sin que se acceda a su contenido.

12.- En todo caso, los actos administrativos seran objeto de publicacién, surtiendo ésta los efectos de la
notificacion, en los siguientes casos:

a) Cuando el acto tenga por destinatario a una pluralidad indeterminada de personas o cuando la
Administracion estime que la notificacion efectuada a un solo interesado es suficiente para garantizar la
notificacién a todos, siendo, en este Gltimo caso, adicional a la individualmente realizada.

b) Cuando se trate de actos integrantes de un procedimiento selectivo o de concurrencia competitiva
de cualquier tipo.

c) Las respuestas a) y b) son correctas.

13.- De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas, cual de las siguientes respuestas es la correcta:
a) Cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que estos son habiles, excluyendo los domingos y
festivos.
b) Cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende que estos son naturales, excluyendo los domingos y
festivos.
c) Cuando los plazos se sefalen por dias, se entiende que estos son habiles, excluyendo los sabados,
domingos y festivos.
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14.- Segun el articulo 3 de la Ley 40/2015 de régimen juridico del sector publico, cual de los siguientes es un
principio general que deben respetar las Administraciones Pablicas?

a) Arbitraria libertad de actuaciones.

b) Servicio efectivo a la ciudadania.

c¢) Preferencia por los intereses particulares.

15.- Se entiende por expediente administrativo...
a) El conjunto ordenado de documentos y actuaciones que reflejan el procedimiento seguido y sirven de
antecedente y fundamento a la resolucion administrativa, asi como las diligencias encaminadas a ejecutarla.
b) El conjunto de normas que rigen una relacion entre la Administracion y administrado.
c) Elconjunto de documentacion y carpetas custodiadas en el registro civil de cada Comunidad Auténoma.

16.- El plazo maximo para notificar la resolucién expresa de un procedimiento administrativo sera el siguiente:
a) No podra exceder de seis meses.
b) No podra exceder de seis meses salvo causa de fuerza mayor debidamente justificada por la Administracion.
c) No podra exceder de seis meses salvo que una norma con rango de ley establezca uno mayor o asi
venga previsto en la normativa comunitaria europea.

17.- Frente a un acto dictado por la Alcaldia ;Se puede interponer recurso de alzada ante el Pleno del
Ayuntamiento?

a) Se pueden interponer los recursos de alzada y de reposicion a eleccion del interesado.

b) Solo se puede interponer el de alzada al ser el pleno superior jerarquicamente respecto del Alcalde.

c) No se puede interponer el recurso de alzada porque el Alcalde no depende jerdrquicamente del pleno.

18.- Segun el articulo 14.2 de la ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comin de las
administraciones publicas, estaran obligados a relacionarse electronicamente con la Administracién:
a) Las personas fisicas en todo caso.
b) Las personas juridicas.
c) Aquellos que ejerzan su actividad profesional independientemente de que sea o no obligatoria su
pertenencia
a un colegio profesional.

19.- ¢Cudl es la duracidbn maxima permitida por la Ley 9/2017 para un contrato menor?
a) Un afo, admitiendo una prérroga por otro afo adicional.
b) El tiempo estrictamente necesario para ejecutar la prestacion, sin superar en ningtin caso el limite de un
ano, y sin que puedan ser objeto de prorroga.
c¢) Dos afos para servicios técnicos y seis meses para suministros ordinarios.

20.- En los contratos de obras, ;qué importe maximo determina que puede considerarse contrato menor (con las
excepciones de la Ley)

a) Menor de 15.000 euros.

b) Menor de 30.000 euros.
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c) Menor de 40.000 euros.
PREGUNTAS DE RESERVA:

1R.- Son elementos del municipio:
a) territorio, el escudo y la bandera municipal.
b) territorio y la organizacion
c) territorio, la poblaciéon y la organizacién

2R. Segln el articulo 18 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las bases de régimen local, son derechos y
deberes de los vecinos (sefiala la incorrecta):

a) Utilizar, de acuerdo con su naturaleza, los servicios publicos municipales, y acceder a los aprovechamientos
comunales, conforme a las normas aplicables.

b) Ser informado, previa peticion razonada, y dirigir solicitudes a la Administracién municipal en relacién a
todos los expedientes y documentacion municipal, de acuerdo con lo previsto en el articulo 115 de la
Constitucién.

c) Contribuir mediante las prestaciones econdmicas y personales legalmente previstas a la realizacién de las
competencias municipales.

3R.- ;Que 6rgano es competente para aprobar las Ordenanzas Fiscales?
a) Alcalde.
b) Lajunta de Gobierno Local.

c) Pleno.
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PREGUNTA RESPOSTA PREGUNTA RESPOSTA
1 A 13 c
2 c 14 B
3 B 15 A
4 c 16 c
5 A 17 c
6 C 18 B
7 A 19 B
8 B 20 c
9 c RESERVA

10 c R1 c
11 A R2 B
12 B R3 C
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