CVD: ZI HwRpDNg9qMp+wu+D4n Verificable en | a Sede El ectroénica del O ganisnpb. https://sede. | axe. es/

SR

44 X -
e o} COMNCELLO DE LAXE (A CORUNA)
: Avwda, Cesareo Pondal, nim. 26 — CP 15117 —Teléfono: 981 706903
i) Faoo: 981 728 025 — E-mail: corren @ laxe s

REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO

SERVIZO DO PUNTO DE ATENCION
A INFANCIA (PAI)

Concello de Laxe




CVD: ZI HwRpDNg9qMp+wu+D4n Verificable en | a Sede El ectroénica del O ganisnpb. https://sede. | axe. es/

CONCELLO DE LAXE (A CDRUﬁﬂ]

| Avwda, Cesareo Pondal, nim. 26 — CP 15117 —Teléfono: 981 706903
Fao: 981 728 025 — E-mail: correc @ laxe .es

INDICE

CAPITULO |. DISPOSICIONS XERAIS. ...ttt 4
ARTIGO 1.- NORMATIVA APLICABLE ...t 4
ARTIGO 2.- DEFINICION DO SERVIZO E FINALIDADE..........ooiooeeeeee oo 5
ARTIGO 3.- CRITERIOS DE SUBVENCIONALIDADE.......coie e 6

CAPITULO 1. PRAZAS E SERVIZOS DO CENTRO.....ce ettt et eeeeee e 8
ARTIGO 4.- PRAZAS DISPONIBLES. ... .ottt et et ea e et e e eeeaeeea e e 8
ARTIGO 5.- ALIMENTACION DOS NENOS E NENAS. ...ttt eeaae 8
ARTIGO 6.- SERVIZO DE HORARIO AMPLIADO ... 9

CAPITULO 1ll. PROCEDEMENTO DE ADMISION. ...ttt 9
ARTIGO 7.- REXIME DE ACCESO: IDADE E PROCEDEMENTO DE ADMISION........... 9
ARTIGO 8.- PRAZO DE PRESENTACION DAS SOLICITUDES......ceieeoee oo 11
ARTIGO 9.- DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA SITUACION FAMILIAR............... 11
ARTIGO 10.- RELACION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS.....oee e 12
ARTIGO 11.- RECLAMACIONS. ..ottt e e et e e e eeeeeaan 13
ARTIGO 12.- RELACION DEFINITIVA DE ADMITIDOS/AS . ... 13
ARTIGO 13.- LISTAXE DE AGARDA E ADXUDICACION DE VACANTES........coveuen.... 13
ARTIGO 14.- DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA. ..ottt 14

CAPITULO IV. ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO .. ..ee ittt ettt eeeaaa 15
ARTIGO 15.- CALENDARIO, HORARIO E TIPOS DE XORNADA.......ccoiiieeieieeee, 15
ARTIGO 16.- COMISION DE BAREMACION, SEGUIMENTO E CONTROL........c......... 15
ARTIGO 17.- COMISION EDUGCATIVA ...ttt ettt ve s 16

ARTIGO 18.- PERSOAL DO CENTRO: PROPORCIONS, TITULACION E REQUISITOS17

CAPITULO V. DEREITOS, DEBERES E NORMAS DE CONVIVENCIA...........cccevinrnnanen, 19
ARTIGO 19.- DEREITOS DOS/AS NENOS/AS......cooiiiiiiiiieiiet et 19
ARTIGO 20.- NORMAS DE SAUDE E SEGURIDADE DOS/AS NENOS/AS.................. 20
ARTIGO 21.- NORMATIVA MEDICA DE EXCLUSION........cocooiiiiiiiieiesieiee e 21




CVD: ZI HwRpDNg9qMp+wu+D4n Verificable en | a Sede El ectroénica del O ganisnpb. https://sede. | axe. es/

COMNCELLO DE LAXE (A CDRUﬂﬂ]
| Avwda, Cesareo Pondal, nim. 26 — CP 15117 —Teléfono: 981 706903
Fao: 981 728 025 — E-mail: correc @ laxe .es

ARTIGO 22.- EXCLUSION POR ENFERMIDADE..........cccosiiiieietereesisieieree e 22
ARTIGO 23.- NORMATIVA REFERENTE A FAMILIA.........coooiieiiieeieeieieevceee e 23
ARTIGO 24.- ENTRADAS E SAIDAS.......cooiiieieteieeeeeeeteeeee et 23
ARTIGO 25.- NORMAS DE VESTIARIO ... 24

ARTIGO 27.- PARTICIPACION DE PAIS/NAIS, TITORES/AS E REPRESENTANTES LEGAIS

CAPITULO VI. RELACION COAS FAMILIAS E ADAPTACION........ccoovveveieieeeeeeee e, 27
ARTIGO 28.- PERIODO DE ADAPTACION. .....oouiiiiieeeieeeeeee et 27
ARTIGO 29.- INSTRUMENTOS DE INFORMACION A PAIS/NAIS, TITORES/AS E REPRESENTANTES
LEGAIS. ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt ene e 28
CAPITULO VII. BAIXAS E PROTECCION DE DATOS.......cociiiieteeieeeeieeeieeeveeee e 29
ARTIGO 30.- CAUSAS DA BAIXA DO ALUMNADO NO PAL........ccooeeeeeieeieeeneeeiennns 29
ARTIGO 31.- PROTECCION DE DATOS PERSOAIS......coovivieeeieeeeeeeeseeeessesaenanns 30
DISPOSICION FINAL.......cuvivereeeeseeeeesssesesessesessssessssssessssssesssssssasessssesessesatessssasesans 31




Organi sno. https://sede. | axe. es/

CVD: ZI HWwRpDNg9qMp+wu+D4n Verificable en | a Sede El ectrénica del

COMNCELLO DE LAXE (A CDRUﬁ.ﬂ.]
| Avwda, Cesareo Pondal, nim. 26 — CP 15117 —Teléfono: 981 706903
Fao: 981 728 025 — E-mail: correc @ laxe .es

CAPITULO I. DISPOSICIONS XERAIS

ARTIGO 1.- NORMATIVA APLICABLE

A actividade e o funcionamento do Punto de Atencién A Infancia (en diante, PAI) rexeranse pola seguinte
normativa principal:

1. Decreto 329/2005, de 28 de xullo, polo que se regulan os centros de menores e 0s centros de
atencion & infancia, definindo os requisitos de organizacion, ratios, persoal e calidade educativa.

2. Decreto 254/2011, de 23 de decembro, polo que se regula o réxime de rexistro, autorizacion,
acreditacion e inspeccion dos programas e centros de servizos sociais, que establece, entre os
requisitos funcionais, a existencia de normas de funcionamento nos centros.

3. Lei 13/2008, de 3 de decembro, de servizos sociais de Galicia.

4. Decreto 148/2014, de 6 de novembro, polo que se modifica o Decreto 99/2012, de 16 de marzo,
relativo a regulacion dos servizos sociais comunitarios e o seu financiamento.

5. Decreto 150/2022, de 8 de setembro, polo que se establece a ordenacion e o curriculo da educacion
infantil na Comunidade Auténoma de Galicia, que regula o contido educativo e as competencias que
deben adquirirse na etapa de 0 a 3 anos.

6. Decreto 49/2012, de 19 de xaneiro, polo que se aproba o réxime de prezos das escolas infantis, asi
como os criterios de determinacion das taxas e prezos publicos aplicables, modificado
posteriormente pola

7. Resolucién da Axencia Galega de Servizos Sociais de 10 de maio de 2017, pola que se actualizaron

0S prezos publicos dos servizos educativos prestados nos centros dependentes desta axencia.

Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comun das Administraciéns Publicas.

Lei 7/1985, do 2 de abril, Reguladora das Bases do Réxime Local, e demais normativa de réxime

local aplicable.

10. Regulamento (UE) 2016/679 e Lei Orgéanica 3/2018, de Proteccién de Datos persoais e garantia dos
dereitos dixitais.

© ®

Asi mesmo, seran de aplicacién todas as normas vixentes que afecten ao funcionamento, organizacion,
financiamento e prestacion de servizos do PAI, asi como calquera modificacion ou actualizacién posterior da
normativa citada.

En todo o non previsto expresamente no presente regulamento, aplicarase o disposto na normativa
autondémica vixente reguladora dos Puntos de Atencion & Infancia e, con caracter supletorio e orientador, nas
Normas de funcionamento marco (RRI) dos puntos de atencion & infancia e das escolas infantis municipais
aprobadas ou asumidas pola Administracién autondmica.

ARTIGO 2.- DEFINICION DO SERVIZO E FINALIDADE

O PAl, pertencente ao Concello de Laxe, definese como un recurso municipal de caracter asistencial
integrado nos servizos sociais, de atencién dilrna, dirixido & poboacion infantil de ata tres anos de idade,
que ten por obxecto favorecer o desenvolvemento harmonico e integral dos nenos e nenas.

A sua finalidade € ofrecer unha atencion integral de caracter asistencial e socioeducativo, proporcionando un
contorno seguro e axeitado que favoreza o benestar, 0 desenvolvemento e a socializacién das persoas
menores, ao tempo que se apoia as familias na conciliacion da vida persoal, familiar e laboral.
Son obxectivos especificos do PAI:
1. Promover e fomentar o desenvolvemento integral dos nenos e nenas, asi como a aprendizaxe das
sUas habilidades cognitivas, afectivas, sociais e creativas.

2. Facilitar a conciliacién da vida familiar, persoal e laboral das familias usuarias.
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3. Fomentar o desenvolvemento de valores individuais e sociais basicos, tales como a cooperacion, a
solidariedade, a igualdade e o respecto mutuo.

4. Favorecer a consecucion dun equilibrio afectivo satisfactorio no proceso de desenvolvemento dos
nenos e nenas.

5. Respectar a singularidade e a diversidade de cada neno ou nena.

6. Posibilitar o coflecemento e a integracion progresiva dos nenos e nenas na cultura e no medio social
e natural da sta contorna.

7. Crear un ambiente que favoreza o desenvolvemento individual e grupal nas actitudes e nas
actividades da vida diaria.

8. Facilitar a adquisicidon progresiva de habitos de orde, limpeza e coidado dos materiais e recursos,
promovendo ao mesmo tempo pautas de comportamento ambientalmente responsables.

9. Facilitar a integracién dos nenos e nenas con necesidades especificas de apoio educativo.

10. Promover a coeducacién e a igualdade entre nenos e nenas, evitando manifestacions de
discriminacion por razén de sexo e fomentando o uso non sexista da linguaxe, asi como unha
distribucién equitativa de espazos, tempos e actividades.

Estes obxectivos desenvolveranse a través do proxecto educativo do centro, que sera elaborado polo PAI de
acordo coa normativa educativa vixente.

O PAI promovera unha educacion baseada na igualdade entre nenos e nenas, no respecto a diversidade e
na prevencién de condutas discriminatorias. Para tal fin, o centro incorporara no seu proxecto educativo e na
practica diaria unha metodoloxia coeducativa, fomentara o uso non sexista da linguaxe, coidard a seleccién
de materiais e espazos para evitar a transmisién de estereotipos e favorecera actividades que promovan o
respecto, a inclusién e a igualdade de oportunidades.

O PAI empregara preferentemente a lingua galega nas comunicacions ordinarias coas familias, na
documentacion interna do servizo e nas actuacions educativas desenvolvidas no centro, sen prexuizo do
respecto aos dereitos lingliisticos das persoas usuarias e da introducién equilibrada das duas linguas
cooficiais na etapa de educacion infantil, de conformidade coa normativa vixente.

ARTIGO 3.- CRITERIOS DE SUBVENCIONALIDADE

O Concello de Laxe fomenta a gratuidade da atencién educativa durante 11 meses ao ano. No suposto
excepcional e xustificado, de facer uso do PAI por un periodo superior ao subvencionado, este custo debera
ser aboado polas familias. O periodo subvencionable € o correspondente & atencidon educativa prestada aos
nenos e as nenas do PAI sera entre 0 1 de setembro e o 31 de xullo do ano en curso.

O PAI para a que se solicitan as axudas, aplica un réxime de prezos equivalente ao establecido no Decreto
49/2012, do 19 de xaneiro, polo que se aproba o réxime de prezos das escolas infantis e os PAl para os
nenos e nenas de 0-3 afios, asi como na sua modificacidon mediante a Resolucién da Axencia Galega de
Servizos Sociais do 10 de maio de 2017, pola que se actualizaron os prezos publicos dos servizos
educativos prestados nos centros dependentes desta axencia.

Entenderase por atencién educativa o conxunto de atenciéns e coidados profesionais de caracter integral,
prestados baixo unha perspectiva educativa, aos nenos e as nenas durante a sla estancia nun PAI, segundo
a modalidade de xornada pola que opten. A opcién elixida implica a asistencia regular e continuada do PAl
durante un maximo de 8 e un minimo de 3 horas diarias, respectivamente.
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En cada expediente das persoas usuarias figurara o horario de asistencia solicitado polos pais/nais,
titores/as e representantes legais.

A opcion elixida implica a asistencia regular e continuada ao PAI durante un maximo de 8 e un minimo de 5,
no caso de xornadas completas, e un minimo de 3 horas diarias e un maximo de 4, no caso de medias
xornadas.

Segundo a orde de gratuidade da Xunta de Galicia, queda excluido das actuaciéns subvencionables o custo

das actividades extra & atencién educativa, os materiais e calquera outro tipo de servizos e
conceptos que supoian un custo adicional cuantificable para ao Punto.

Para a atencion educativa, establecerase o importe do prezo maximo que se vai aboar en funcioén da renda e
das circunstancias da unidade familiar, ao cal se deberan aplicar as reducions, descontos e exencions que
se recollen no dito decreto.

As actividades complementarias formaran parte do Proxecto Educativo do centro (terceira lingua, saidas
didacticas, obradoiros, etc..) e desenvolveranse gratuitas e transversais ao curriculo educativo dentro da
xornada de atencion educativa.

A falta de asistencia ao PAI durante un periodo de 5 dias sen xustificar, dara lugar a baixa do alumno/a no
programa da gratuidade.

O PAI ofertara o servizo de atencion educativa durante un maximo de 8 horas.
As familias poderan escoller libremente, o periodo de desfrute das vacacions dos seus fillos e fillas, ainda
gue o periodo preferente seran os meses de veran (xullo e agosto).

O réxime econémico aplicable as persoas usuarias do PAI sera o establecido na ordenanza reguladora do
prezo publico do servizo. O Concello ou, se é o caso, a entidade xestora, emitira os documentos
xustificativos correspondentes polos servizos ou conceptos econdémicos que procedan. Nos supostos de
atencion educativa bonificada ao 100 % pola Xunta de Galicia, podera constar nos xustificantes ou
informacién econémica facilitada as familias a referencia ao importe de tarifa aplicable e a lenda de que o
prezo se atopa bonificado ao 100 %, con indicacion, se procede, do horario ou modalidade de asistencia.

CAPITULO Il. PRAZAS E SERVIZOS DO CENTRO

ARTIGO 4.- PRAZAS DISPONIBLES

O PAI dispdn dunha capacidade maxima de vinte (20) prazas.

ARTIGO 5.- ALIMENTACION DOS NENOS E NENAS

O PAI non prestara servizo de comedor nin elaborara ou fornecera alimentos aos nenos e nenas usuarios do
servizo.

As familias ou persoas titoras deberan proporcionar diariamente os alimentos que vaian ser consumidos
polos menores durante a sGa permanencia no centro, debidamente identificados e acondicionados, para a
sla correcta conservacion e consumo.

O PAIl debera dispofier dos medios materiais necesarios para a adecuada recepcion, conservacion,
manipulacion e quentamento das viandas achegadas polas familias, de conformidade coa normativa
hixiénico-sanitaria que resulte de aplicacion.

Co fin de favorecer a adquisicion de habitos saudables e manter as rutinas diarias dos nenos e nenas,
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establecerase un horario de referencia para a inxesta dos alimentos, que podera ser adaptado pola direccién
do centro en funcién das necesidades dos menores, da sla idade e da organizacién do servizo.

O persoal do centro prestard 0 apoio necesario durante os momentos destinados a alimentacion,
colaborando no subministro dos alimentos e na asistencia aos nenos e nenas que, pola sta idade ou grao de
autonomia, precisen axuda para a sUa correcta inxesta.

As familias deberan comunicarlle a direcciéon do centro, tanto verbalmente como por escrito durante o
proceso de incorporacion, calquera alerxia, intolerancia alimentaria, restricion dietética ou circunstancia
médica relevante que poida afectar & alimentacién do menor.

No caso de nenos e nenas que precisen unha dieta especifica por prescricion médica, debera achegarse o
correspondente informe ou certificado médico acreditativo, no que se indiquen as limitaciéns alimentarias e
as recomendacions que deban ser observadas polo persoal do centro.

ARTIGO 6.- SERVIZO DE HORARIO AMPLIADO

Non procedera o servizo de horario ampliado, sendo o horario maximo de permanencia dos nenos e nenas
no PAI de oito (8) horas diarias.

CAPITULO Ill. PROCEDEMENTO DE ADMISION

ARTIGO 7.- REXIME DE ACCESO: IDADE E PROCEDEMENTO DE ADMISION

1. Idade dos nenos e nenas

a. Poderan acceder ao PAI os nenos e nenas que cumpran, a data de ingreso:

- Unha idade minima de tres (3) meses.
- Non cumpran os tres (3) anos de idade antes do 31 de decembro do ano da presentacién da
solicitude.

b. Os nenos e nenas con necesidades educativas especiais poderan eximirse do limite de idade
superior.

c. Para a renovacion de praza, sera requisito imprescindible estar ao dia no pagamento das cotas
mensuais na data de presentacion da solicitude.

d. Para a presentacién de nova solicitude de ingreso, sera requisito imprescindible estar ao dia no
pagamento das cotas de cursos anteriores, no caso das familias que xa tiveran outro fillo ou filla
usuario/a do servizo no mesmo centro..

2. Procedemento de admision

a. Reserva de praza ordinaria: teran preferencia para a adxudicacion de prazas 0s nenos e nenas
matriculados no curso anterior.

b. Novo ingreso: unha vez adxudicadas as prazas correspondentes as reservas, as prazas vacantes
adxudicaranselles 4s persoas solicitantes de novo ingreso, segundo a puntuacién obtida pola
aplicacion do baremo recollido no ANEXO 1V, da resolucion de 10 de marzo de 2025, pola que se
convoca o procedemento de adxudicacion de prazas nas escolas infantis de 0-3 anos dependentes
da axencia Galega de servizos sociais para o curso 2025/26, ou pola existencia de irmans xa
matriculados no PAI.
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Sen prexuizo do anterior, e para os efectos de adxudicacion das prazas de novo ingreso,
establecerase a seguinte orde de prioridade unha vez obtida a mencionada puntuacion:

- En primeiro lugar, teran preferencia os nenos e nenas empadroados no Concello de Laxe. Tal e
como se sinala no artigo 9 do presente Regulamento, dita acreditacion realizarase mediante
presentacion de certificado ou volante de convivencia.

Nos supostos en que o/a menor forme parte de mais dunha unidade de convivencia, como pode
acontecer en casos de custodia compartida ou situacions analogas, darase prioridade a aquelas
solicitudes nas que se acredite que ambas unidades familiares tefien o seu domicilio no Concello de
Laxe, mediante a achega dos correspondentes certificados ou volantes de convivencia.

En consecuencia, teran preferencia estes casos fronte a aqueles nos que s6 unha das unidades de
convivencia tefia o seu domicilio no municipio, mentres a outra se atope noutro termo municipal.

- No caso de existiren prazas vacantes, poderan acceder os nenos e nenas non empadroados no
Concello de Laxe que acrediten que o pai, nai ou titor/a legal desenvolve a sua actividade laboral
dentro do termo municipal. Esta circunstancia deberd ser debidamente acreditada mediante
certificacion da entidade ou documentacion equivalente.

- Finalmente, de persistiren vacantes, poderan ser admitidos nenos e nenas empadroados noutros
concellos cuxos pais, nais ou titores, non acrediten vinculacion laboral no termo municipal de Laxe.

No caso de actualizacions ou modificacions da devandita normativa, estarase & mais actualizada.

c. Ingresos urxentes: Consideraranse ingresos urxentes os seguintes casos:

- Menores tutelados pola Xunta de Galicia.

- Fillas e fillos de mulleres en casas de acollida ou vitimas de violencia de xénero.

- Calquera outro suposto no que concorran circunstancias socioeconémicas ou familiares
gue requiran unha intervencion inmediata.

O sistema para dar de baixa a un alumno/a de forma definitiva do PAI realizarase por escrito, cunha
antelacion de un (1) mes.

ARTIGO 8.- PRAZO DE PRESENTACION DAS SOLICITUDES

O prazo da primeira convocatoria para o curso 2026/2027 sera o disposto e comunicado publicamente polo
Concello de Laxe, a través dos seus canais oficiais de difusiéon, na sede electronica do Concello, nas
carteleiras municipais e nos demais medios de comunicacion que se consideren oportunos.

Para as seguintes convocatorias, o prazo ordinario sera o comprendido entre 0 1 e 0 31 de marzo de cada
ano.

Os pais, nais, titores/as ou representantes legais dos nenos e nenas, deberan presentar a solicitude de novo
ingreso ou renovacion, utilizando o modelo oficial recollido no ANEXO 1.

Sen prexuizo do que se poda establecer na correspondente convocatoria anual, as solicitudes presentaranse
mediante instancia que deberd ser presentada no Rexistro Xeral do Concello de Laxe ou pola sua sede
electrénica (https://sede.laxe.es/). Igualmente, a presentacion de solicitudes podera facerse en calquera das
formas establecidas no artigo 16.4 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comuan
das Administracions Publicas.
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ARTIGO 9.- DOCUMENTACION XUSTIFICATIVA DA SITUACION FAMILIAR

Oslas solicitantes de praza, achegaran xunto coa solicitude a seguinte documentacion:

1.

2.

Libro de familia ou certificacion literal de inscricién de nacemento dos nenos e nenas.
Documento de identidade do pai, nai, titores/as ou representantes legais.

Certificado ou volante de convivencia da unidade familiar na que conviva o/a neno/a, no caso de que
sexa dentro do termo municipal de Laxe; no suposto de non estar empadroado/a no Concello e de
alegarse a existencia dun posto de traballo do pai/nai/titor no termo municipal, documentacion
acreditativa da relacién laboral ou profesional (contrato de traballo, certificado da empresa, certificado
de servizos ou equivalente, etc.).

Titulo de familia numerosa, se é o caso.

A condicién de familia monoparental acreditarase mediante o libro de familia ou copia da sentenza de
separacion, divorcio, nulidade, medidas paterno-filiais ou certificado de monoparentalidade.

Sentenza de demanda de divorcio, documento acreditativo da custodia do neno/a, réxime de visitas,
horarios de recollida, etc.

Ademais da documentacién xeral anterior, cando proceda para a correcta aplicacion do baremo de admisién,
as persoas solicitantes deberan achegar a documentacion acreditativa das circunstancias alegadas e, en
particular, a seguinte:

1.

Certificado ou resolucion administrativa acreditativa do grao de discapacidade do/a menor, ou de
calquera das persoas integrantes da unidade familiar, cando esta circunstancia se alegue para
efectos de baremacion.

Documentacion acreditativa dos ingresos da unidade familiar, cando estes non poidan ser
comprobados mediante consulta dos datos tributarios, ou cando non deriven exclusivamente de
rendas do traballo por conta allea, incluindo certificacions de prestacions, pensiéns, desemprego,
rendas procedentes do estranxeiro, rendementos de alugueres, actividades econémicas ou calquera
outro ingreso computable. En concreto:

- Copias certificadas da declaracion IRPF de cada membro referidas ao exercicio econémico
con data de presentacion da declaracion do IRPF pechada. Se non se vifiera obrigado a
presentacion do IRPF, aportarase certificacion de imputacion de rendas e certificacion de
ingresos referidos ao mesmo periodo.

- Copia da Ultima némina ou informe da vida laboral.

- De ser o caso, acreditacion da situacion de desemprego mediante a presentacion da tarxeta
de desempregado.

Informe dos Servizos Sociais municipais ou da Administracion autondmica competente, cando
concorran situacions sociais, familiares ou econémicas de especial vulnerabilidade que deban ser
valoradas no procedemento de admision.

Calquera outra documentacion complementaria que resulte necesaria para acreditar os extremos
alegados pola persoa solicitante e aplicar correctamente o baremo vixente.
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ARTIGO 10.- RELACION PROVISIONAL DE ADMITIDOS/AS

A comision de baremacién, seguimento e control, sera competente para efectuar a proposta inicial de
cualificacién e fara publica a relaciéon provisional, coa puntuacién obtida, de admitidos/as e excluidos/as,
correspondendo a resolucion ao/4 Sr./Sra. alcalde/sa. Esta resolucion expofierase no taboleiro de anuncios
do Concello, no taboleiro do PAI, e poderase consultar na paxina web do Concello

(https://www.concellodelaxe.com).
ARTIGO 11.- RECLAMACIONS

Osl/as solicitantes que o desexen, poderan efectuar as reclamacions debidamente documentadas que
estimen oportunas no prazo de 10 dias naturais, contados dende a data de publicacion da relaciéon
provisional, ao abeiro do establecido na Lei 39/2015, de 1 de outubro, do Procedemento Administrativo
Comun das Administraciéns Publicas.

Estas reclamacidns entenderanse resoltas coa publicacion da lista definitiva.

ARTIGO 12.- RELACION DEFINITIVA DE ADMITIDOS/AS

Unha vez estudadas pola comisién todas as reclamacions presentadas e resoltas, a proposta definitiva de
persoas admitidas e a listaxe de agarda serd elevada ao 6rgano municipal competente para a sua
aprobacién ou toma de cofiecemento, de conformidade coa organizacion interna do Concello de Laxe. Unha
vez cumprido ese tramite, procederase & publicacién da relacion definitiva de admitidos/as e da listaxe de
agarda no taboleiro do Concello e no PAI, coa puntuacién obtida, podéndose consultar na paxina web do
Concello (https://www.concellodelaxe.com).

Oslas solicitantes disporan dun prazo de 15 dias naturais desde a data de publicacion da relacién definitiva
de admitidos/as, para confirmar a sUa praza e formalizala matricula no PAI. Se finalizado este periodo non se
formalizase esta, decaera o dereito & praza obtida.

ARTIGO 13.- LISTAXE DE AGARDA E ADXUDICACION DE VACANTES

De resultar prazas vacantes procederase cunha nova baremacion, na que se incluiran as matriculas que se
produzan fora de prazo. Para a adxudicacion, a comision de baremacién, seguimento e control, aplicara o
mesmo criterio que na anterior convocatoria, agas, neste caso, na que a comision tera en conta a data de
nacemento dos/das nenos/nenas nados/nadas despois do mes de marzo, tendo preferencia os que cumpran
antes os tres meses.

As vacantes que se vaian producindo ao longo do curso, seran cubertas por rigorosa orde de puntuacion
entre os/as solicitantes da listaxe de agarda, e de conformidade co establecido no artigo 6 do presente
Regulamento. A persoa que se lle adxudique a praza segundo a suUa situacion na listaxe de agarda, debera
formalizar a matricula nun prazo de 5 dias dende a recepcién da notificacion. As prazas que, sen causa
xustificada, non se atopen cubertas aos 15 dias de iniciarse o curso, consideraranse como vacantes.

No suposto de quedar prazas vacantes unha vez esgotada a listaxe de agarda, poderan ser cubertas por
agueles/as menores que soliciten a sUa incorporacion ao centro unha vez iniciado o curso, sempre que
relinan os requisitos de acceso e logo da valoracion da documentacion presentada conforme aos criterios
establecidos no presente regulamento.

ARTIGO 14.- DOCUMENTACION COMPLEMENTARIA

As persoas admitidas teran que achegar, dentro dos 15 dias naturais seguintes & publicacion da relacién
definitiva de persoas admitidas e da listaxe de agarda, a seguinte documentacién complementaria:

1. Certificado médico do/a neno/a
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2. Tarxeta sanitaria do/a neno/a

3. Ficha de datos cuberta polos solicitantes na que conste o horario real de asistencia solicitado polos
pais/nais, titores/as e representantes legais.

4. Fotos tipo carné do neno/a.
5. Autorizacion xeral para tratamento de audiovisuais, proteccion de datos, e todas aquelas que se
consideren oportunas e que deberan estar asinadas polos seus pais/nais, titores/as ou

representantes legais do/a alumno/a.

6. De selo caso, o informe médico do neno/a no que se reflictan as alerxias, intolerancias ou calquera
outra incidencia que tefia que ser atendida individualmente.

7. Cartilla de vacinacion actualizada segundo o seu calendario de vacinacién infantil do Programa
Galego de Vacinacion, ou calquera outra documentacion acreditada polo SERGAS.

8. Documento acreditativo do nacemento da nena ou neno.

©

Aqueles outros datos/documentaciéns que sexan precisas e que deberan ser aportadas.

CAPITULO IV. ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO

ARTIGO 15.- CALENDARIO, HORARIO E TIPOS DE XORNADA

O horario ofertado é de 7:30 a 15:30 horas, de luns a venres.
O PAI ofrece as seguintes duas modalidades de xornada, en funcién do tempo diario de asistencia:

- Xornada completa: comprende unha asistencia regular e continuada cun minimo de 5 horas e un
méximo de 8 horas diarias.

- Media xornada: comprende unha asistencia regular e continuada cun minimo de 3 horas e un
méximo de 4 horas diarias.

A modalidade elixida deberd constar no expediente da persoa usuaria, xunto co horario de asistencia
solicitado pola familia.
Asi mesmo, o PAI ofrece os seguintes tipos de distribucion horaria conforme a xornada elixida:

1. Continuada: aquela na que o/a neno/a permanece no PAl ata 0 maximo de 8 horas.

2. Partida: aquela na que o/a neno/a permanece no PAl en dous tramos horarios diferenciados dentro
da xornada diaria, conforme ao horario solicitado polas familias e autorizado pola direccion do centro.

3. Por quendas: aquela na que, por motivos persoais ou laborais dos proxenitores, o/a neno/a asiste ao
PAIl en dias ou tramos horarios alternos, de acordo co horario solicitado polas familias e autorizado
pola direccion do centro.

O PAI permanecera aberto once meses ao ano, agas o mes de agosto que permanecera pechado para
acondicionamento e mantemento anual das instalaciéns do PAI, asi como festivos estatais, autonémicos e
locais, e 0 24 e 31 de decembro.

ARTIGO 16.- COMISION DE BAREMACION, SEGUIMENTO E CONTROL

A Comisién de Baremacion, Seguimento e Control serd convocada polo/a alcalde/sa-presidente/a do
Concello de Laxe no mes de abril e unha vez rematado o periodo de solicitude de praza, asi como en
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calquera outra circunstancia prevista no presente regulamento.

Asi mesmo, aquelas solicitudes que, por circunstancias debidamente xustificadas, non se presentasen
dentro do prazo establecido, poderan ser baremadas pola comisidon en reuniéns posteriores. Estas
solicitudes incorporaranse a lista de agarda coa puntuacién obtida, podendo producirse as correspondentes
modificacions na devandita listaxe.

1.

a.

A comision estara composta polos seguintes membros:
Presidente/a: o/a alcalde/sa ou persoa en quen delegue.

Secretaria: a persoa técnica de intervenciéon familiar ou persoal técnico de servizos sociais en quen
se delegue.

Vogais:
- Oladirector/a pedagoxico/a do centro ou un/ha mestre/a en quen delegue

- Ola concelleiro/a de Servizos Sociais ou persoa en quen delegue.

A comision podera constituirse e celebrar reunions de forma valida sempre que concorran a Presidencia,
a Secretaria e un dos dous vogais. A vacante que poida existir nun dos vogais non impedira a sla
constitucion nin a adopcién de acordos.

2.

a.

Seran competencias da comision, entre outras, as seguintes:
Velar polo cumprimento do proceso de ingreso.
Velar pola aplicacién do procedemento de admision.

Propofier e decidir as altas e baixas que se produzan no PAI ou en calquera dos servizos que se
prestan no mesmo.

Propofier ao/a alcalde/sa as solicitudes de ingreso

Esta comisidn estabelecera, unha vez rematado o prazo de matricula, as exencions ou reduciéns nas
cotas que os/as usuarios/as teran que aboar mensualmente.

Resolver calquera dubida ou conflito que puidera xurdir & hora da aplicaciéon do estipulado neste
Regulamento, no relacionado coas competencias desta Comision.

ARTIGO 17.- COMISION EDUCATIVA

O PAI contara cunha Comision Educativa, como 6rgano de coordinacién e seguimento do proxecto educativo

do centro.
1. A Comisidén Educativa estara composta polos seguintes membros:
a. Ofa alcalde/sa do Concello de Laxe ou persoa en quen delegue.
b. Of/a director/a pedagéxico/a do centro ou mestre/a en quen delegue.
c. Persoal docente e educativo do centro.
d. Persoal de servizos do centro.
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A persoa técnica de intervencion familiar ou persoal técnico de servizos sociais en quen delegue.
Corresponderalle & Comision Educativa o exercicio das seguintes funcions:
Aprobalo proxecto educativo de centro e a programacion anual de actividades.

Realizalo seguimento da programacion do centro e do proceso educativo, tanto a nivel grupal como
individual.

Supervisala aplicacion do curriculo e a sta adecuacién ao proxecto educativo do centro.

Propofiela revisién e actualizacion do presente regulamento, cando se considere necesario.

ARTIGO 18.- PERSOAL DO CENTRO: PROPORCIONS, TITULACION E REQUISITOS

O Punto de Atencion & Infancia (PAl) debera contar co persoal suficiente e cualificado para garantir a
adecuada atencion, coidado, vixilancia e benestar dos nenos e nenas usuarios do servizo, de conformidade
co disposto no Decreto 329/2005, do 28 de xullo, polo que se regulan os centros de menores e 0s centros de
atencion & infancia, e demais normativa que resulte de aplicacion.

Os requisitos de persoal previstos neste regulamento interpretaranse conforme ao réxime xeral establecido
para os centros de atencién & infancia e as especialidades previstas para os Puntos de Atencion a Infancia,
prevalecendo estas Ultimas en caso de contradicion.

1.

a.

b.

C.

Dotacion minima de persoal

O PAI contara, como minimo, co persoal de atencion directa necesario para garantir a adecuada
prestacién do servizo e o cumprimento das ratios legalmente establecidas.

De conformidade co artigo 28 do Decreto 329/2005, a proporcién maxima sera dunha persoa adulta
por cada vinte nenos ou nenas usuarios/as do servizo (1/20).

Ademais do persoal de atenciéon directa, o centro contard cunha persoa auxiliar, segundo o
establecido na normativa autonémica vixente.

A entidade que xestione o centro adoptard as medidas organizativas necesarias para garantir a
continuidade do servizo durante todo o horario de funcionamento ofertado, asi como para atender as
substituciéns que resulten precisas por ausencia, incapacidade temporal, permisos ou vacacions do
persoal.

Titulacion do persoal

Persoal de atencion directa: debera contar con algunha das seguintes titulacions:

- Licenciado/a en pedagoxia ou psicopedagoxia
- Mestre/a especialista en educacion infantil ou equivalente
- Técnicol/a superior en educacion infantil ou equivalente

- Calquera outra titulacién, cualificacion profesional ou formacion especifica que sexa
recofiecida polo 6rgano competente para a autorizacion e inspeccion dos centros de atencién
a infancia

A direccion pedagoxica do centro, recaerd nun membro do persoal con titulacién de licenciado/a ou
mestre/a especialista en educacion infantil ou equivalente.

Persoal de apoio: minimo unha persoa por centro, coa titulacién anterior, ou ben:
- Técnico/a en atencion sociosanitaria.
- Técnico/a superior en animacion sociocultural.




Organi sno. https://sede. | axe. es/

CVD: ZI HWwRpDNg9qMp+wu+D4n Verificable en | a Sede El ectrénica del

COMNCELLO DE LAXE (A CDRUﬁ.ﬂ.]
| Avwda, Cesareo Pondal, nim. 26 — CP 15117 —Teléfono: 981 706903
Fao: 981 728 025 — E-mail: correc @ laxe .es

- Técnico/a en coidados auxiliares de enfermaria.
- Diplomado/a en puericultura recofiecido.
- Ou titulaciéns equivalentes autorizadas polo 6rgano competente.

O PAl e, se é o0 caso, a entidade xestora do servizo, garantirdn o cumprimento da normativa vixente en
materia de prevencion de riscos laborais, seguridade e salde, seguridade alimentaria, proteccion de
menores e demais obrigas funcionais aplicables ao centro. O persoal adscrito ao servizo debera reunir os
requisitos de titulacion, habilitacién, formacién e documentacion legalmente exixibles en cada momento para
0 desempefio das suas funciéns.

CAPITULO V. DEREITOS, DEBERES E NORMAS DE CONVIVENCIA

ARTIGO 19.- DEREITOS DOS/AS NENOSI/AS

1.

Os/as nenos/as matriculados/as no PAI do Concello de Laxe tefien dereito a recibir unha educacién
gue asegure o pleno desenvolvemento da sUa personalidade e das slUas capacidades cognitivas,
emocionais e sociais, promovendo a sUa autonomia e integracién social.

Todos/as os/as nenos/as tefien dereito a acceder en igualdade de condiciéns aos distintos servizos e
actividades educativas que se prestan no centro, sen discriminacién algunha por razén de
nacemento, sexo, raza, capacidade econdmica, nivel social, conviccions politicas, morais ou
relixiosas, ou por calquera discapacidade fisica, sensorial ou psiquica, ou calquera outra condicién ou
circunstancia persoal ou social, de conformidade co establecido na Convencién sobre os Dereitos do
Neno de 1989, a Lei 14/2010, do 27 de decembro, de educacién de Galicia, e demais normativa de
proteccién da infancia.

Os/as nenos/as tefien dereito a que a slUa actividade educativa se desenvolva en condicions de
seguridade, hixiene e benestar fisico e emocional, garantindose a sUa integridade fisica e moral e a
sta dignidade persoal, non podendo ser obxecto, en ningin caso, de tratos vexatorios ou
degradantes.

Tefien dereito a que o seu rendemento no PAIl sexa avaliado con obxectividade, e que a slUa
participacion nas actividades do centro favoreza a igualdade de oportunidades, a cooperacion, a
solidariedade, o respecto a diversidade e a adquisicién de habitos saudables e de responsabilidade
civica.

Integracion do alumnado con NEAE (Necesidades Especificas de Apoio Educativo): o PAI promovera,
dentro das sUas posibilidades, a integracion dos alumnos/as con NEAE ou con outras necesidades
educativas por dificultades especificas de aprendizaxe (DEA). Nestes casos, requirirase o informe
previo dos equipos de Valoracion e Orientacion sobre o grao de discapacidade e a sla necesidade
de integracion. A efectos da orde de gratuidade, considerase que as alumnos/as con NEAE ocuparan
duas prazas. Neste caso, a axuda solicitada tamén deberd multiplicarse por dous.

Os dereitos recollidos neste artigo seran exercidos en consonancia coa normativa estatal e
autondémica vixente, asi como co Regulamento Interno do PAI do Concello de Laxe, sen prexuizo das
medidas especificas que se adopten para a proteccion de menores con necesidades educativas
especiais ou situacions de vulnerabilidade social.

ARTIGO 20.- NORMAS DE SAUDE E SEGURIDADE DOS/AS NENOS/AS

1.

Condicioéns de satde e hixiene:

Os/as nenos/as deberan acudir ao PAI en condicions adecuadas de salde e hixiene. Non seran
admitidos/as no centro aqueles/as que presenten enfermidades infecto-contaxiosas ou febre igual ou
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superior a 38°C.

A apariciébn de calquera enfermidade debera ser comunicada polos pais, nais, titores/as ou
representantes legais a direccion do PAIl, quen informara, se procede, &s autoridades sanitarias
competentes.

2. Reingreso tras enfermidade:
O reingreso no centro s6 sera posible logo de transcorrido o periodo de contaxio, presentando informe
médico que acredite a recuperacion e a ausencia de risco de propagacion da enfermidade.

3. Enfermidades ou accidentes sobrevidos:
En caso de enfermidade ou accidente ocorrido durante a estancia no centro:

a. Tras as primeiras atenciéns, comunicarase de inmediato & familia a situaciéon do/a menor.
b. Se fose necesario, procurarase que o/a neno/a reciba atencion médica axeitada.

c. Nos casos de ausencia superior a tres dias, por enfermidade ou outra causa xustificada, a familia
debera comunicalo & direccion do PAL.

4. Administraciéon de medicamentos:

Os medicamentos s6 seran administrados no centro se a slUa asistencia esta autorizada por un/a
profesional sanitario e acompafiada da receita médica correspondente, na que conste o nome do/a
neno/a, do medicamento, forma, dose e periodicidade. Ademais, debera achegarse autorizacién escrita
dos/as pais/nais ou titores/as, indicando as horas de administracién. Sempre que sexa posible, os
medicamentos administraranse féra do horario de permanencia no centro.

5. Proceso febril durante a estancia:
Se un/a menor presenta febre, o persoal intentara reducila por medios fisicos. De non ser posible,
seguirase o protocolo das autoridades sanitarias, previo aviso ao 061, comunicando a familia a
situacion.

6. Accidentes:

a. Accidente leve: resolverase no centro polos/as educadores/as, informando a familia oralmente ou
por escrito.

b. Accidente grave: o/a educador/a ou director/a comunicarao simultaneamente a familia, ao 061 e ao
Concello, non permitindo o traslado do/a menor en vehiculo particular.

7. Normativa aplicable:
Estas medidas executanse de conformidade coas disposicions da Conselleria de Sanidade da Xunta
de Galicia, o Decreto 329/2005, de 28 de xullo, que regula os centros de atencién a infancia, e
demais normativa vixente en materia de salde, proteccion da infancia e seguridade nos centros
educativos.

ARTIGO 21.- NORMATIVA MEDICA DE EXCLUSION

Salvo indicacion expresa e por escrito do/a pediatra ou facultativo responsable, quedaran excluidos/as do
PAI mentres persistan os seguintes sintomas ou condicions:

1. Temperatura elevada mantida igual ou superior a 38°C.
2. Vomitos repetidos.

3. Diarrea liquida con dias ou mais deposicions.
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4. Tose intensa que impida a realizacién normal das actividades do/a menor.
5. Dificultade respiratoria.

6. Secrecion purulenta nos ollos.

7. Dolor intenso e mantido en calquera localizacion.

8. Erupcidn ou coloracién anormal da pel sen causa xustificada.

9. Calquera outra situacion que impida que o/a neno/a siga o desenvolvemento normal das actividades
da aula e do centro.

O reintegro ao centro sé sera posible tras a desaparicion dos sintomas, podendo requirirse informe médico
que confirme que o/a menor pode reincorporarse de forma segura as actividades educativas.

ARTIGO 22.- EXCLUSION POR ENFERMIDADE

Osl/as nenos/as quedaran excluidos/as do PAI mentres persistan os sintomas das seguintes enfermidades
ou situacions:

1. Proceso catarral de vias altas: ata que desaparezan os sintomas de febre elevada e malestar xeral.

2. Proceso catarral de vias baixas: ata que desaparezan os sintomas de febre elevada e dificultade
respiratoria.

3. \Varicela: cinco dias desde o inicio do exantema.

4. Rubéola: ata a alta pediatrica.

5. Sarampelo: ata a alta pediatrica.

6. Parotidite (paperas): cinco dias desde o inicio da parotidite.

7. Hepatite A: ata a alta pediétrica.

8. Gastroenterite virica: ata a desaparicion da febre elevada e melloria das deposiciéns.

9. Amigdalite estreptocdcica: ata levar 48 horas de tratamento e sempre que o/a neno/a non tefia febre.
10. Conxuntivite: ata levar 48 horas de tratamento.

11. Otite media: ata que remita a dor intensa e o/a neno/a poida desenvolver a sla actividade normal.

12. Tosferina: ata levar sete dias de tratamento.

O reintegro ao centro s6 sera posible unha vez cumpridos os prazos indicados ou presentando informe
médico que acredite que o/a neno/a pode reincorporarse de forma segura &s actividades educativas e
sociais do centro.

ARTIGO 23.- NORMATIVA REFERENTE A FAMILIA

Os/as pais/nais ou titores/as el/ou representantes legais ao matricular ao/a neno/a neste centro
comprométense e aceptan cumprir as hormas que se expofien:

1. Osl/as pais/nais ou titores/as tefien que facilitar os datos médicos que se soliciten (certificados
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médicos). Estes utilizaranse exclusivamente con fins médicos.

2. Autorizacién asinada polos pais, nais ou titores/as, para que o centro poda administrar a medicacién
axeitada en situacion de urxencia (antitérmicos), comunicandollo posteriormente aos/ as pais/nais.

3. Oslas pais/nais ou titores/as tefien que notificar as enfermidades que padecen os/as nenos/as, tanto
si acoden ao PAI coma si estan de baixa; importante sobre todo as infecto - contaxiosas, incluso si
as padecen outros membros da familia (ex. tuberculose, hepatite).

4. No caso de que o/a neno/a enferme estando no PAIl , os pais comprométense a recollelo o antes
posible unha vez se lles notifique.

5. Cando se solicite, por causas de enfermidade, os pais deberan facilitar un informe do pediatra ou
centro hospitalario, que confirme que poden asistir ao PAI sen risco de contaxio.

6. Cando se tefia que administrar unha medicacion, indicarase por escrito o nome da mesma, horario e
dose exacta, ademais da copia da receita ou indicaciéns pediatricas (na axenda ou en impresos
facilitados polo centro).

ARTIGO 24.- ENTRADAS E SAIDAS

1. Sempre que non supofia unha alteracion das actividades do demais alumnado e do normal
funcionamento no PAI , o horario de entrada e saida do alumnado no PAI, debera caracterizarse pola
flexibilidade que lle requiran as necesidades das suUas familias.

Os horarios establecidos para a entrada e saida do alumnado deberan ser respectados polas suas
familias. En caso de que se produzan atrasos inxustificados e reiterados, a direccion no PAl estara
obrigada a adoptar as medidas que considere oportunas, pofiéndoo en cofiecemento as familia/s
incumpridora/s.

O PAI podera establecer horarios especificos de entrada e saida, obrigatorios para todo o alumnado,
co fin de respectar o Proxecto Educativo do Centro e a correspondente Proposta Pedagodxica
Programada.

2. As familias e/ou os representantes legais deberan recoller aos seus alumnos ao remate da xornada.
Cando estas ou estes autoricen & direccion no PAl para entregarllo a outra persoa, esta debera estar
debidamente autorizada e identificada.

3. No caso de que o persoal no PAI realice algunha saida didactica fora das sUas instalacions, a sta
direccién debera pofielo previamente e por escrito en cofiecemento de todos 0s seus pais e nais,
titores/as e representantes legais, e estes, pola sta parte, deberanlle dar o seu consentimento
igualmente por escrito ou de calquera outra forma evidente. No caso de que non consintan a sla
saida do alumno/a, este permanecera no PAl en compafiia do persoal habitual cando a saida sexa
de grupo. No caso de que a saida sexa conxunta, os alumnos non poderan asistir ao PAI nesa data,
Xa que esta permanecera pechada.

ARTIGO 25.- NORMAS DE VESTIARIO

1. A roupa e o calzado debera ser cémodo, evitando no posible boténs, peches ou tirantes. Tamén
deberanse descartar os modelos tipo buzo.

2. Por motivos de seguridade, o alumnado non podera traer obxectos como pulseiras, medallas ou
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cadeas. Evitaranse ademais os lazos, horquillas, pinzas, gomas, e outros que poidan resultar
perigosos para o alumnado ou os educadores.

A escola podera obrigar ao uso de uniforme, mandiléns, chandales. Con todo, as familias deberan
poder elixir, libremente, adquirir os uniformes basicos nos establecementos da sua preferencia. No
caso de que a escola esixa que o uniforme, mandiléns, chandales inclia logotipos, escudos ou outros
emblemas, esta debera favorecer a sta adquisicion separada.

ARTIGO 26.- DEREITOS E OBRIGAS DOS/AS PAISINAIS, TITORES/AS E REPRESENTANTES LEGAIS

Dereitos

Acceder ao centro e recibir asistencia sen discriminacién por razén de nacionalidade, sexo, raza,
relixién, ideoloxia ou calquera outra condicién ou circunstancia persoal ou social.

A consideracién no trato, debida & dignidade da persoa, tanto por parte do persoal do centro como
dos demais usuarios.

Sixilo profesional acerca dos datos do seu historial sanitario e socio-familiar. A intimidade persoal en
funcién das condiciéns estruturais do centro.

A que se lle facilite 0 acceso a atencién social, sanitaria, educacion, cultural e en xeral, a tddalas
necesidades persoais que sexan precisas para conseguir o seu desenvolvemento integral.

A recibir un tratamento individualizado de contido educativo cara a suUa integracion socio-familiar, que
terd como obxectivos prioritarios a sta proteccidon, educacion e formacion.

A asociarse co obxecto de favorecer a sUa participacidon na programacion e no desenvolvemento de
actividades no PAI .

A ser informados, de xeito comprensible, das medidas adoptadas respecto deles, e a pedir
explicacion de canto afecte & sua propia educacion.

A ser educados para a comprension, tolerancia, convivencia, posibilitandolles que poidan facer uso
das slas opcidns de forma libre e persoal.

A participacion dos/as pais/nais/titores nas actividades educativas como festas do PAI, Nadal,
Entroido, etc.

A ser informados/as regularmente da situacion do seu/sta alumno/a polo persoal no PAI
desenvolvemento evolutivo, actitude, progresos, etc.

A solicitar que dita informacion lles sexa ampliada a través titorias e reunidns particulares co/a
educador/a e director/a.

A realizar unha visita as instalacions e manter entrevistas persoais antes do comezo do curso.

. A cofiecer e aceptar o funcionamento do PAI, e o modo en que se formula o seu Proxecto Educativo,

e a sUla correspondente Proposta Pedagoéxica e Normas de Funcionamento antes da formalizacion da
matricula.

A ser informados de aqueles sucesos que afecten a marcha ordinaria do funcionamento no PAIl e
das medidas adoptadas.
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A interpofier as queixas e reclamaciéns que considere pertinentes. Para tal efecto, O PAl debera
dispofier dun libro de reclamacions, que pora a disposicion das persoas usuarias. O procedemento
para a sUa tramitacién esta regulado na Orde do 12 de xaneiro de 2021, pola que se regula a
presentacidn e a comunicacion das reclamacions en materia de servizos sociais (codigos de
procedemento BS105A e BS105B).

A ser informado/a polo centro, de forma inmediata, de calquera accidente ou incidente que se
considere relevante.

A que O PAI garante a proteccion dos datos do seu alumnado e das suas familias.
Obrigas

Osl/as pais/nais, titores/as ou representantes legais deben cofiecer e cumprir co regulamento de
réxime interno.

Manter unha conduta inspirada no mutuo respecto, tolerancia e colaboraciéon, encamifiada a facilitar
unha mellor convivencia.

Comunicar a direccidon do centro, calquera tipo de patoloxia que presente o menor e que poida
afectar o seu desenvolvemento.

Respectar o Proxecto Educativo do Centro e a sta Proposta Pedagoxica, asi como as presentes
Normas de Funcionamento visadas.

Informar da situacion persoal do/a alumno/a no referente ao seu proceso educativo na casa e no seu
entorno: gustos, aversions, cambios na situacion familiar, afectiva, asi como calquera cambio de
enderezo, tlf., ...etc.

Ser puntuais a hora do ingreso e da recollida do/a alumno/a.

Cumprir cos horarios de asistencia que tefian solicitados.

Ser puntuais na aportacion do material solicitado polo PAI, na devolucién de notas, e nas enquisas
gue se lles envien.

Ser dilixente nos pagos e nas naotificaciéns das baixas e cambios de horario.

Colaborar nas actividades no PAl na medida do posible, dado que estas seran o eixo da relacién
entre a familia e a institucion.

Cooperar dende a sUa posicién de responsables da educacion dos/as alumnos/as no seu proceso
educativo.

Comunicar con anticipacion ao PAI do cambio das persoas que estan autorizadas para recoller ao
alumno/a no PAI .

Non levar aos/as alumnos/as ao PAI cando non estean nas condicions fisicas idéneas (procesos
viricos, febre, ou calquera outra circunstancia que asi o aconselle.
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ARTIGO 27.- PARTICIPACION DE PAIS/NAIS, TITORES/AS E REPRESENTANTES LEGAIS

A direccion do PAI fomentara a colaboracion dos/as pais/nais e titores/as legais, asi coma a sua participacion
nos érganos colexiados e 0s contactos e reuniéns do persoal con eles.

A ANPA é o o6rgano de participacion dos pais/nais, titores/as ou representantes legais dos alumnos e
alumnas no PAI. A direccion fomentara a sua constitucion e funcionamento. A asociacién promovera nos
Seus propios estatutos os seguintes fins:

1. Defender os dereitos dos pais/nais, titores/as ou representantes legais no relativo a prestacion de
servizos ao alumnado.

2. Colaborar coa direccion e co persoal do PAI para favorecer o desenvolvemento integral do alumnado
en todo canto supofia unha mellora da calidade na prestacion dos servizos.

CAPITULO VI. RELACION COAS FAMILIAS E ADAPTACION

ARTIGO 28.- PERIODO DE ADAPTACION

O PAI planificara o periodo de adaptacion, tendo en conta que coa sua entrada no PAl o/a alumno/a perde
temporalmente a sUa relaciéon continuada coa figura familiar de apego. Nese momento, o/a alumno/a vai
entrar nun lugar descofiecido e a ter contacto con novas persoas, ademais de pasar de ser o centro de
atenciéon a ser un mais entre outros iguais. O desenvolvemento do/a alumno/a nese momento critico vai
depender, a todos os niveis, de como asimile este proceso. O periodo de adaptacién non debera ser superior
a 15 dias, agas inadaptaciéns que requiran dun tempo superior que sera xustificado a familia pola direcciéon
no PAI . O PAI contara cun Protocolo de Adaptacion do alumnado que lle sera facilitado as familias.

ARTIGO 29.- INSTRUMENTOS DE INFORMACION A PAIS/NAIS, TITORESIAS E REPRESENTANTES LEGAIS

As familias seran cofiecedoras do proxecto organizativo do centro e como parte implicada na educacion e
desenvolvemento dos seus fillos respectaran, na medida do posible, os horarios, co fin de non provocaren
interrupcions e/ou conflitos no/a neno/a.

Para que isto poida acadarse, € fundamental a comunicacién entre os dous &mbitos educativos e puntos de
referencia que ten o/a neno/a (familia-PAl).

Por iso, desenvolveranse en todo momento intercambios de informacién entre ambos:

1. Na entrevista inicial co/a director/a do centro.

2. De forma directa (falando co/a titor/a ou o/a director/a no momento da entrada e saida do/a neno/a 6
centro).

3. Através da axenda informativa.
4. Mediante circulares.

5. Nas reuniéns en grupo de inicio do curso.

Con isto, o que se pretende € que, ademais de estar informadas ambalas partes, da evolucion do/a
alumno/a, que os/as pais/nais e familiares participen de forma activa e colaboren nas actividades e proxectos
do centro. Tamén realizaranse:

1. Festas do centro e festas populares levadas ao PAI.
2. Festival de fin de curso.

3. Saidas 6 exterior préximo (excursions, visitas...).
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4. Obradoiros
5. Actividades en colaboracién coas institucions, asociacion de vecifios.

6. Campafas informativas e actividades relacionadas con proxectos ou programas desenvolvidos polas
instituciéns, en relacion a calquera tema onde a primeira infancia poida ter un papel protagonista.

7. Proxectos educativos, expostos en determinados momentos: por exemplo, proxecto Voz Natura (no
gue se pide a sua colaboracién traendo, 0s nenos e as nenas, de casa, material de reciclaxe)
8. Informe trimestral de seguimento individualizado.

O PAI transmitiralle aos pais/nais, titores/as ou representantes legais de cada alumno/a a informacién precisa
sobre a suUa evolucién integral, como minimo, no periodo de adaptacion e ao final de curso. E realizar4, como
minimo, un informe final evolutivo das areas establecidas, de acordo a normativa vixente sobre o curriculo da
educacion infantil do PAL.

As visitas dos pais/nais, titores/as ou representantes legais dos/as alumnos/as ao PAI deberan realizarse de
conformidade co horario establecido pola direccién, logo de ser oido o0 equipo educativo, e sempre e cando
non se dificulte a boa marcha do PAI .

CAPITULO VII. BAIXAS E PROTECCION DE DATOS

ARTIGO 30.- CAUSAS DA BAIXA DO ALUMNADO NO PAI

Un/ha alumno/a causara baixa no PAI infantil cando se de/n algunha/s das seguintes circunstancias:

1. Por superala idade maxima regulamentaria establecida para a sla permanencia.

2. Por solicitude dos pais/nais, titores/as e representantes legais.

3. Por falta de pagamento da cota establecida durante dous meses consecutivos ou tres alternos.
4. Pola comprobacion da falsidade dos documentos ou datos aportados.

5. Pola incompatibilidade e/ou inadaptacion absoluta para permanecer no PAI.

6. Pola falta de asistencia continuada durante polo menos cinco (5) dias sen causa xustificada. Isto
implica a baixa do alumno/a no programa de gratuidade, sendo asumido o0 pagamento por parte da
familia se non se quere causar baixa no PAIl. Ademais, a falta de asistencia sen xustificar durante un
(1) mes, sera baixa definitiva no centro.

7. Polo incumprimento reiterado das presentes Normas de Funcionamento.

As baixas que se produzan ao longo do curso, poderan ser cubertas polos solicitantes que figuren na listaxe
de agarda.

ARTIGO 31.- PROTECCION DE DATOS PERSOAIS

O Concello de Laxe, como titular do PAI, terd a condicion de responsable do tratamento dos datos persoais
dos nenos e nenas usuarios/as do servizo, das stas familias ou representantes legais e do persoal adscrito
ao centro.

Os datos persoais recollidos seran tratados exclusivamente para a tramitacion das solicitudes de admisién, a
formalizacién da matricula, a xestibn da permanencia no servizo, 0 seguimento da atencién prestada aos
menores, a xestion administrativa e econdémica do centro, a comunicacion coas familias, o cumprimento das
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obrigas legais aplicables e a xestién do persoal.

O tratamento dos datos realizarase de conformidade co disposto no Regulamento (UE) 2016/679, do
Parlamento Europeo e do Consello, de 27 de abril de 2016, relativo & proteccién das persoas fisicas no que
respecta ao tratamento de datos persoais e & libre circulacion destes datos, asi como na Lei Organica
3/2018, do 5 de decembro, de Proteccion de Datos Persoais e garantia dos dereitos dixitais, e demais
normativa que resulte de aplicacion.

As persoas interesadas poderan exercer os dereitos de acceso, rectificacion, supresion, limitacion do
tratamento, oposicién e, cando proceda, portabilidade dos datos, nos termos establecidos pola normativa
vixente.

O Concello de Laxe adoptara as medidas técnicas e organizativas necesarias para garantir a seguridade,
integridade, dispoiibilidade e confidencialidade dos datos persoais tratados, impedindo a sla alteracion,
perda, tratamento ou acceso non autorizado.

Os datos persoais non serdn comunicados a terceiros, salvo nos supostos previstos legalmente, ou cando
resulte necesario para o cumprimento dunha obriga legal ou para a correcta prestacion do servizo.

Os datos conservaranse durante o tempo necesario para cumprir coa finalidade para a que foron recollidos e
durante os prazos de conservacion establecidos pola normativa aplicable en materia administrativa,
tributaria, laboral, de servizos sociais e de proteccién de datos.

DISPOSICION FINAL

O presente regulamento entrara en vigor unha vez publicado integramente no Boletin Oficial da Provincia da
Corufia e transcorrido o prazo de quince dias habiles previsto no artigo 65.2 da Lei 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora das Bases do Réxime Local. Permanecera vixente ata a sta modificacion ou derrogacion
expresa.

DILIXENCIA para facer constar que o seguinte regulamento foi aprobado inicialmente polo Pleno da
Corporacion, en sesion extraordinaria celebrada o dia 15 de xullo de 2026.

Laxe, na data da sinatura dixital
A secretaria-interventora, Begofia Carrasco Garcia
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ANEXO |

INSCRICION CURSO 2026/2027

1. DATOS DO NENOJA:

APELIDOS E NOME: DNI / NIE:

N.EAA.E / DISCAPACIDADE:

SI NON

ENDEREZO: NUMERO: BLOQUE: PISO: ESC. PORTA:
LOCALIDADE: PROVINCIA: CODIGO POSTAL

DATA DE NACIMIENTO: SEXO: NACIONALIDADE:

MASCULINO FEMENINO

0/aneno/a conta coas vacinas correspondentes segundo o calendario de vacinacién infantil do Programa Galego de Vacinacion do SERGAS: SI NON
0/aneno/a esti empadroado no concello de LAXE: SI NON

O/aneno/a ten algunha alerxia ou intolerancia:  SI NON
Indicar si a inscricion do/a neno/a é de novo acceso ou renovacion: NOVO ACCESO RENOVACION

2. DATOS DO PROXENITORITITOR (1)

APELIDOS E NOME: DNI / NIE:
NACIONALIDADE: PARENTESCO CO NENO/A PROFESION
TELEFONO FIXO: TELEFONO MOVIL: MAIL:

3. DATOS DO PROXENITORITITOR (2)

APELIDOS E NOME: DNI / NIE:
NACIONALIDADE: PARENTESCO CO NENO/A PROFESION
TELEFONO FIXO: TELEFONO MOVIL: MAIL:

4. SERVIZOS QUE SOLICITA

XORNADA HORARIO

ASISTENCIA AO PAI En horario de ........cccccce. @ e,

*A presentacion desde documento non garantiza a matriculacion definitiva.

tal efecto.

En Laxe, a de de

Firma dos proxenitores ou titores legais:

Autorizo ao Concello de Laxe a utilizar e publicar os datos persoais estritamente necesarios para a xestion do procedemento de
admision do PAI, incluindo a publicacion das listaxes de persoas admitidas, en espera ou vacantes, nos medios oficiais habilitados para
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