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PROCESO SELECTIVO DUN FUNCIONARIO/A INTERINO/A, BIBLIOTECARIO/A-
ARQUIVEIRO/A PARA A SUBSTITUCION TRANSITORIA DO TITULAR DA PRAZA E
CREACION DE BOLSA DE TRABALLO/LISTA DE RESERVA, A TRAVES DO SISTEMA DE
CONCURSO-OPOSICION

FASE DE OPOSICION: 1° EXERCICIO. EXAME TEORICO TIPO TEST
Data: 04/04/2024

INSTRUCIONS PARA A REALIZACION DO EXAME TIPO TEST
1.- O exame ¢ de caracter obrigatorio e eliminatorio e consiste en responder por escrito un cuestionario
tipo test de 40 preguntas.

2.- Cada pregunta tipo test ten tres respostas alternativas, sendo s6 unha delas a correcta.

3.- Engédense 5 respostas adicionais de reserva que se deberan responder cos mesmos criterios que a
parte principal do cuestionario. Estas preguntas s se valorardn no caso de que se anulen algunhas das 40
preguntas do cuestionario tipo test.

4.- Esta proba cualificarase polo Tribunal cualificador de 0 a 20 puntos. As respostas incorrectas € en
branco non restaran.
E necesario alcanzar un minimo de 10 puntos para entender superado o exercicio.

5.- Para a realizacion desta proba disporase dun tempo maximo de 60 minutos.

6.- Sinalar a resposta correcta marcando a opcion elixida con unha “X”. Podera anulala marcando con un
circulo enriba da letra correspondente 4 resposta que se queira anular e seleccionar de novo con unha “X”
a resposta que considere correcta. Considerarase como erronesa aquelas preguntas que contefian emendas
ou tachaduras en mais dunha das opcions de resposta.

7.- Unha vez iniciado o exame ningun/ha opositor/a podera abandonar a sala. No caso de facelo, anularase
o exame e recolleraselle o cuestionario.

8.- Queda prohibido o uso de teléfonos mobiles, axendas electronicas, reloxos intelixentes ou calquera
outro instrumento do que poida valerse o/a aspirante para auxiliarse na realizacién do exercicio.

9.- As persoas que precisen un certificado de asistencia poderan pedilo a calquera membro do tribunal e
serd expedido pola secretaria do mesmo.
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EXAME TIPO TEST 40 PREGUNTAS

1.- Segundo o artigo 5 da Lei Organica 3/2018, do 5 de decembro, de Proteccién de Datos persoais e
garantia dos dereitos dixitais, a obrigacion de confidencialidade e o deber de segredo profesional:

a. Terminaran cando finalizase a relacion do obrigado co responsable ou encargado de tratamento.

b. Manteranse por un periodo de cinco anos tras a finalizacion da relacion do obrigado co responsable ou
encargado do tratamento.

c. Manteranse ainda cando finalizases a relacion do obrigado co responsable ou encargado do
tratamento.

2.- Segundo o artigo 35 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do Procedemento Administrativo Comun das
Administracions Publicas, entre os actos administrativos que haberan de motivarse, non se atopan:

a. Os que recofiezan dereitos subxectivos ou intereses lexitimos.

b. Os acordos de ampliacion de prazos.

c. Os que rexeiten probas propostas polos interesados.

3.- Segundo o artigo 23 da Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia.

a. Os arquivos tefien a potestade de proporcionar acceso aos documentos ¢ & informacién que contefien,
previa identificacion.

b. Os arquivos tefien a obriga de proporcionar acceso aos documentos e 4 informacion que contefien
por medio dos instrumentos de consulta accesibles na rede, sen barreiras de identificacion.

c. Os arquivos solicitardn a identificacion 4s persoas que desexen acceder aos documentos e 4
informacion que contefien.

4.- Segundo o artigo 39 da Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia, os
arquivos xerais territoriais.

a. Cumpren as funcions de arquivos historicos do Sistema de Arquivos da Xunta de Galicia na respectiva
provincia.

b. Exerceran como arquivos centrais e intermedios xerais das delegacions territoriais da Xunta de
Galicia e das entidades sinaladas no artigo 35 de ambito provincial ou territorial.

c. Exerceran como arquivos intermedios e historicos das delegacions territoriais da Xunta de Galicia e das
entidades sinaladas no artigo 35 de dmbito provincial ou territorial.

5.- Sinalar a resposta correcta en relacion co principio de procedencia para a organizacion de arquivos:

a. Nos arquivos historicos priorizarase a organizacion cronoloxica fronte ao principio de procedencia para

garantir a localizacion dos fondos.

b. Debe identificarse a entidade produtora dos documentos, a dependencia produtora, as funcions
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desenvolvidas e os documentos producidos agrupados en series.
c. Para a aplicacion deste principio € necesario cofiecer a materia da que tratan os documentos e separalos
segundo unha clasificacion predeterminada.

6.- Segundo a teoria das idades dos documentos, sinalar a resposta incorrecta:

a. Na idade intermedia, os documentos atopanse en fase de circulacion e tramitacion.

b. Na idade historica, o documento adquire valor permanente e o seu uso sera polo seu valor cultural ou
de investigacion.

c. Na idade administrativa, os documentos atopanse baixo a responsabilidade e manexo directo das
unidades administrativas.

7.- Estaran obrigados a relacionarse electronicamente coa administracion:

a. As persoas fisicas en todo caso.

b. As persoas xuridicas.

c. Os que exerzan actividade profesional con independencia de que sexa necesaria a stia colexiacion.

8.- En arquivos, que instrumento de consulta reflicte a organizacion dun fondo documental ou dos fondos
dun arquivo e achega datos esenciais da sta estrutura?

a. O inventario.

b. O catalogo.

c. O cadro de clasificacion.

9.- Segundo a Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia, a que corresponde a
seguinte definicion: “conxunto de documentos que testemufian a actividade desenvolvida de forma
continuada no tempo por un ou varios suxeitos produtores no exercicio dunha determinada funcion e
regulada xeralmente por unha mesma norma de procedemento”?

a. Fondo documental.

b. Serie documental.

c. Seccion documental.

10.- Segundo o artigo 8 da Lei 7/2014, do 26 de setembro, de arquivos e documentos de Galicia, os
documentos de titularidade publica son:

a. Inalienables, patrimoniais e inembargables.

b. Inalienables, inventariables e inembargables.

c. Inalienables, imprescritibles e inembargables.

11.- Son elementos do municipio:
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a. O territorio, o escudo e a bandeira municipal.
b. O territorio e a organizacion.
c. O territorio, a poboacion e a organizacion.

12.- De acordo co artigo 53 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, de procedemento administrativo comtn das
administracions publicas, ademais do resto de dereitos previstos nesta lei, os interesados no procedemento
administrativo, tefien os seguintes dereitos:

a. A 1identificar as autoridades e o persoal ao servizo das administracions publicas baixo cuxa
responsabilidade se tramiten os procedementos.

b. A non presentar datos e documentos non exixidos polas normas aplicables ao procedemento de que se
trate que xa se encontren en poder das administracions publicas ou que fosen elaborados por estas.

c. Todas as anteriores son correctas.

13.- Segundo o artigo 80 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, de procedemento administrativo comun das
administracions publicas:

a. Salvo disposicion expresa en contrario, os informes seran facultativos e non vinculantes.

b. Salvo disposicion expresa en contrario, os informes seran facultativos e vinculantes.

c. Salvo disposicion expresa en contrario, os informes seran obrigatorios € non vinculantes.

14.- De acordo coa Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso & informacion publica e bo
goberno:

a. O solicitante non esta obrigado a motivar a sua solicitude de acceso 4 informacion.

b. O solicitante esta obrigado, en todo caso, a motivar a sta solicitude de acceso & informacion.

c. O solicitante esta obrigado a motivar a sta solicitude de acceso & informacion cando afecte a dereitos
ou intereses lexitimos doutras persoas.

15. O concepto de arquivo refirese a:

a. Conxunto organico de documentos ou a reunion de varios deles, producidos ou reunidos polas
persoas fisicas ou xuridicas, publicas ou privadas.

b. Institucion de cardcter permanente que adquire, conserva, investiga, comunica e exhibe para fins de
estudo, educacion e contemplacion conxuntos e coleccions de valor historico, artistico, cientifico e
técnico ou de calquera outra natureza cultural.

c. Local onde se conservan e consultan os conxuntos organicos de libros, manuscritos e outros materiais
bibliograficos.

16.- A cabeceira dun rexistro bibliografico en formato MARC posue unha lonxitude de:
a. 24 caracteres.
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b. 12 caracteres.
c. 6 caracteres.

17.-Qué¢ artigo da Constitucion Espafiola garante o acceso dos cidadans aos arquivos?:
a. Artigo 104.
b. Artigo 105.
c. Artigo 106.

18.- Se, unha vez conseguido por préstamo interbibliotecario un libro da Biblioteca Nacional o usuario
solicita 1évalo en préstamo persoal:

a. Non pode facelo se ¢ un tese doutoral.

b. Como ten carné de préstamo pode facelo.

c. Os documentos que chegan a biblioteca por préstamo interbibliotecario non poden sair dela.

19.- Cél destes fondos dunha biblioteca publica se consideraria excluidos do expurgo?
a. Manuais.

b. Fondo de tema local.

c. a e b son correctas.

20.- Segundo as normas de préstamo que se aplican no catalogo da Rede de Bibliotecas Publicas de
Galicia, cantos documentos pode ter en préstamo, como maximo en toda a rede, unha entidade?

a. 80 Documentos.

b. 120 Documentos.

c. 105 Documentos.

21.- Cal das seguintes infraccions estdn constituidas como graves na Lei 5/2012, do 15 de xufio, de
Bibliotecas de Galicia?

a. O deterioro culposo do mobiliario da biblioteca, dos seus materiais e recursos de informacion, asi como
do inmoble no que se sitle a biblioteca.

b. Incumprimento inxustificado do deber de permitir o acceso das persoas usuarias para a consulta € o
estudio dos fondos da biblioteca.

¢. O deterioro doloso do mobiliario da biblioteca, dos seus materiais e recursos de informacion, asi
como do inmoble no que se sitie a biblioteca.

22.- Segundo a Lei 5/2012, do 15 de xufio, de bibliotecas de Galicia, a Rede de Bibliotecas Publicas de
Galicia, qué estrutura ten?.
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a. Bibliotecas centrais territoriais, bibliotecas municipais territoriais, bibliotecas de proximidade e
bibliotecas privadas.

b. Bibliotecas centrais territoriais, bibliotecas centrais municipais, bibliotecas de proximidade,
bibliotecas locais e servizos bibliotecarios mobiles.

c. Bibliotecas centrais territoriais, bibliotecas centrais municipais, bibliotecas de proximidade e
bibliotecas privadas.

23.- Como se denomina a biblioteca dixital de Galicia?
a. Galiciana.

b. Galicia Dixital.

c. GaliciaLe.

24.- Céles son os valores primarios dos documentos?

a. Aqueles que emanan da informacion contida nos documentos, que pode ser utilizada como fonte para a
investigacion historica.

b. Aqueles que, determinados por factores tales como seu contido, soporte, a presencia de sinaturas, selos
ou elementos ornamentais, condicionan a sua taxacion econdmica.

c. Aqueles que van unidos a finalidade inmediata pola cal o documento fora producido por unha
institucion coma testemuiia das suas actuacions.

25.- Cal dos seguintes tipos de documentos poden ser eliminados sen necesidade de ser sometidos a un
proceso de valoracion documental?

a. Os documentos e expedientes electronicos.

b. A documentacion de apoio informativo.

c. Os documentos e expedientes en papel unha vez que foron dixitalizados.

26.- Que fase do tratamento arquivistico € a encargada da investigacion e sistematizacion das categorias
administrativas e arquivisticas nas que se sustenta a estrutura dun fondo?

a. A fase de valoracion.

b. A fase de identificacion.

c. A fase de descricion.

27.- A sede das institucions autondmicas fixase por unha lei de Galicia para cuxa aprobacion se require o
voto favorable :
a. As tres quintas partes de membros do Parlamento.
b. As duias terceiras partes de membros da Xunta.
c. As duas terceiras partes de membros do Parlamento.
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28.- De conformidade co art. 162 do Texto Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais, os
orzamentos xerais das entidades locais constitiien:

a. A expresion cifrada, conxunta e sistematica das obrigas que, como maximo, poden recofiecer a entidade
e os seus organismos, ¢ dos dereitos que se prevexan liquidar durante o correspondente exercicio, asi
como a prevision de ingresos e gastos das sociedades mercantis

b. A expresion cifrada, conxunta e sistematica dos dereitos e obrigas da entidade e dos seus organismos
autobnomos.

c. A expresion cifrada, conxunta e sistematica das obrigas que, como maximo, poden recoiiecer a
entidade e os seus organismos, e dos dereitos que se prevexan liquidar durante o correspondente
exercicio, asi como a prevision de ingresos e gastos das sociedades mercantis cuxo capital social
pertenza integramente a entidade local correspondente.

29.- De acordo ao establecido polo texto refundido da Lei do Estatuto Bésico do Empregado Publico, son
funcionarios de carreira:

a. Quen, en virtude de nomeamento legal, estin vinculados a unha Administracion Publica por
unha relacion estatutaria regulada polo Dereito Administrativo para o desempeiio de servizos
profesionais retribuidos de caracter permanente.

b. Quen, en virtude de contrato de traballo formalizado por escrito, estdn vinculados a unha
Administracion Publica por unha relacion regulada polo Dereito Laboral para desempefio de servizos
profesionais retribuidos de caracter permanente.

c. Os que, por razons expresamente xustificadas de necesidade e urxencia, son nomeados como tales para
o desempefio de funcions propias do persoal directivo profesional.

30.- Os empregados publicos, segundo o Estatuto Basico do Empregado Publico, clasificanse en:

a. Funcionarios de carreira, funcionarios interinos e persoal laboral, xa sexa fixo, por tempo indefinido ou
temporal.

b. Funcionarios de carreira, persoal laboral, xa sexa fixo, por tempo indefinido ou temporal e persoal
eventual.

c. Funcionarios de carreira, funcionarios interinos, persoal laboral, xa sexa fixo, por tempo
indefinido ou temporal e persoal eventual.

31.- Cal ¢ a norma espafiola de descricion arquivistica?
a. NDA

b. NDA (E)

c. NEDA
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32.- En arquivos, a que se correspondese a seguinte definicion: "Instrumento de referencia no que se
describen unidades documentais"?

a. Inventario

b. Guia

c. Catalogo

33. De conformidade co artigo 62 da Constitucion Espafiola, convocar referendo nos casos previstos na
Constitucion correspondelle a:

a. O Rei.

b. Os Presidentes do Congreso ¢ do Senado de forma conxunta.

c. O Presidente do Goberno.

34. A Constitucion Espafiola garantiza a autonomia dos municipios.

a. Si.

b. Non, a norma que garantiza a autonomia municipal ¢ a Lei 7/1985 reguladora das bases do réxime
local.

c. Son os estatutos de autonomia os que recollen esta autonomia.

35.- Segundo a Constituciéon Espanola ;cales dos siguintes son dous dos valores superiores do
ordenamento xuridico?

a. Dereito de reunion e asociacion

b. Liberdade de sindicacion e dereito 4 educacion

c. A igualdade e o pluralismo politico

36.- Respecto da organizacion municipal, son drganos necesario, en todo caso, en Concellos de menos de
5.000 habitantes:

a. O pleno, a xunta de goberno, as comisions informativas e a comision especial de contas.

b. O pleno, a xunta de goberno e a comision especial de contas.

¢c. O pleno e a comision especial de contas.

37.- Necesitase o voto favorable no pleno da maioria absoluta do niimero legal de membros da
Corporacion para:

a) A modificacion do Regulamento organico propio da Corporacion.

b) A aprobacion definitiva do orzamento municipal.

c) A aprobacion das ordenanzas fiscais municipais.
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38.- A Comision Especial de Contas esté integrada por:
a. Todos os membros da corporacion.

b. Os voceiros dos grupos politicos.

¢. Membros de todos os grupos municipais.

39.- Sinale a resposta incorrecta: Para a aprobacion das Ordenanzas Fiscais, os Concellos:

a. Publicaran, en todo caso, os anuncios de exposicion no Boletin da provincia, ou no seu caso da
comunidade autonoma uniprovincial.

b. Os Concellos de poboacion superior a 5.000 habitantes deberan publicalos, ademais nun xornal
de maior difusion da provincia ou da comunidade autonoma uniprovincial.

c. Os acordos provisionais adoptados polas Corporacions para a aprobacion das stias ordenanzas, se
expofieran no Taboleiro de anuncios da Entidade Local polo prazo de un mes, como maximo, durante os
cales os interesados poderan examinar o expediente e formular as reclamacions oportunas.

40.- A Lei Organica 3/2007, de 22 de marzo, para a igualdade efectiva de mulleres e homes...

a. E de aplicacién a toda persoa fisica ou xuridica, que se atope en territorio espaiiol, con
independencia da sia nacionalidade, domicilio ou residencia.

b. E de aplicacion a toda persoa fisica, que se atope en territorio espafiol, con independencia da sua
nacionalidade, domicilio ou residencia.

c. E de aplicacion a toda persoa fisica ou xuridica, que se atope en territorio espaiiol, con independencia
da sua nacionalidade, domicilio ou residencia, salvo que se atope nunha comunidade autdnoma que conte
coa sta propia lei de igualdade de modo que xa non sera de aplicacion a Lei Orgéanica 3/2007.
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PREGUNTAS DE RESERVA:

1.- Indique cal dos seguintes enunciados non supon un limite ao dereito de acceso aos arquivos publicos
segundo a Lei 19/2013, do 9 de decembro, de transparencia, acceso 4 informacion publica e bo goberno.
a. A seguridade nacional.

b. A seguridade publica.

c. Os actos de decision das Administracions Publicas.

2.-Cal dos seguintes campos MARC21 ¢ repetible?:
a. 245 mencion de titulo.

b. 500 nota xeral.

c. 100 punto de acceso principal, nome de persoa.

3.- Segundo o disposto no artigo 122 da Lei 39/2015, do 1 de outubro, do procedemento administrativo
comun das administraciéns publicas, o prazo maximo para ditar e notificar a resolucion do recurso de
alzada sera de:

a. Un mes.

b. Dous meses

c. Tres meses.

4. A clasificacion bibliografica. ..

a. K agrupar os libros de caracteristicas comtns por razén dos seus contidos
b. En ninglin caso a clasificacion pode ter un caracter provisional.

c. As duas respostas anteriores son certas.

5.- Qué tarefas formarian parte da conservacion preventiva?

a. A proteccion individual dos obxectos con intervencions directas para retardar a alteracion dos materiais.
b. A intervencién sobre os bens culturais danados ou deteriorados, co proposito de facilitar a sta
comprension, respectando, ata onde sexa posible, a sla integridade historica, estética e fisica.

c. As actuacions destinadas a dotar a unha coleccion de mellores condicions ambientais de
conservacion e a promover un uso que non provoque a sua deterioracion fisica, xunto coas medidas
de seguridade ante roubo e sinistros.
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